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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НИЖНЕГО НОВГОРОДА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	Место для ввода текста.


	
	
	
	№ _____


Об утверждении
административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Запись на обучение по
дополнительной общеобразовательной программе»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Законом Нижегородской области № 45-З «О преобразовании муниципальных образований - городской округ город Нижний Новгород и Кстовский муниципальный округ Нижегородской области путем их объединения и наделения вновь образованного муниципального образования статусом городского округа», постановлением Правительства Нижегородской области от 16.04.2012 № 213 «Об организации межведомственного электронного взаимодействия в Нижегородской области», решением городской Думы города Нижнего Новгорода № 3 от 29.09.2025 «О структуре органов местного самоуправления муниципального образования городской округ город Нижний Новгород», постановлением администрации города Нижнего Новгорода от 26.09.2025 № 12169 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и отмене некоторых муниципальных правовых актов», постановлением администрации города Нижнего Новгорода от 23.10.2025 № 13576 «Об утверждении Порядка проведения оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов и об отмене некоторых правовых актов», распоряжением администрации города Нижнего Новгорода от 10.03.2021 №  164-р «Об утверждении Положения о порядке подготовки и издания правовых актов администрации города Нижнего Новгорода и отмене правовых актов», на основании статей 43, 52 Устава города Нижнего Новгорода администрация города Нижнего Новгорода постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации города Нижнего Новгорода по предоставлению муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе», согласно приложению к настоящему постановлению. 
[bookmark: sub_2][bookmark: sub_3]2.Управлению информационной политики администрации города Нижнего Новгорода (Зудина М.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления в официальном печатном средстве массовой информации – газете «День города. Нижний Новгород», газете «Маяк+», в сетевом издании «Маяк+».
3.Юридическому департаменту администрации города Нижнего Новгорода (Витушкина Т.А.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации города Нижнего Новгорода в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4.Признать утратившим силу с 01.01.2026 постановление администрации города Нижнего Новгорода от 21.03.2023 № 1528 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе» и о внесении изменений в постановление администрации города Нижнего Новгорода.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города Нижнего Новгорода Стрельцова Л.Н.
6.Настоящее постановление применяется с 01.01.2026.



	Глава города
	Ю.В.Шалабаев 













И.А.Борякова
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ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации
города
[bookmark: _GoBack]от              № 

[bookmark: P33]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО
ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ЗАПИСЬ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ»

I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе» (далее – Услуга).
2. Услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту) предоставляется физическим лицам, указанным в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
3. Услуга предоставляемся заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ, на РПГУ (при наличии технической возможности).
II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги
4.	Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе.
Наименование органа, предоставляющего Услугу
5.	Органом, ответственным за предоставление Услуги в муниципальном образовании городской округ город Нижний Новгород, является образовательная организация городского округа город Нижний Новгород, функции и полномочия учредителя в отношении которой осуществляют департамент образования администрации города Нижнего Новгорода или департамент физической культуры и спорта администрации города Нижнего Новгорода  (далее - Организация).
Непосредственное предоставление Услуги осуществляет Организация.
Организация обеспечивает предоставление Услуги путем подачи заявки посредством ИС, по выбору заявителя.
 В целях предоставления Услуги Организация взаимодействует с департаментом образования администрации города Нижнего Новгорода, департаментом физической культуры и спорта администрации города Нижнего Новгорода, управлениями образования администраций районов города Нижнего Новгорода.
Результат предоставления Услуги
6. Исходя из признаков заявителя в соответствии с таблицей 1, содержащейся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту, и оснований обращения в Организацию, результатами предоставления Услуги являются: 		          - при обращении заявителя за записью на обучение по дополнительной общеобразовательной программе результатом предоставления Услуги является решение о предоставлении Услуги в виде электронной записи в Личном кабинете Заявителя в ИС или на ЕПГУ, или на РПГУ. 
Результат предоставления Услуги оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете заявителя на ЕПГУ в день формирования при обращении за предоставлением Услуги посредством ЕПГУ, либо в личном кабинете заявителя на РПГУ при обращении за предоставлением Услуги посредством РПГУ. 
Результат предоставления Услуги оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете заявителя в ИС в день формирования результата при обращении за предоставлением Услуги посредством ИС. 
Результат предоставления Услуги оформляется в виде уведомления об изменения статуса электронной записи, которое направляется заявителю на указанный им контактный адрес электронной почты при обращении за предоставлением Услуги в Организацию.
Решение о предоставлении Услуги направляется заявителю после осуществления сверки оригиналов документов (без необходимости для заявителя подачи в Организацию дополнительных форм в бумажном или электронном виде), необходимых для предоставления Услуги, с данными, указанными в Запросе о предоставлении Услуги,  которая осуществляется: 
- при необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний - в течение 4 (четырех) рабочих дней с момента прохождения вступительных (приемных) испытаний;
-при отсутствии необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний - в течение 4 (четырех) рабочих дней с момента издания приказа о зачислении на обучение по дополнительным общеобразовательным программам, по форме, установленной Организацией, либо подписания договора об образовании на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в рамках системы ПФ ДОД по форме в соответствии с приложением № 3 к настоящему Административному регламенту (далее - договор ПФ).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Сведения о предоставлении Услуги в течение 1 (Одного) рабочего дня подлежат обязательному размещению в ИС, а также на ЕПГУ, в случае если заявление о предоставлении услуги подано посредством ЕПГУ. 
- при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги:
а) уведомление об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги (документ на бумажном носителе, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
б) уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги (документ на бумажном носителе, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
7. Результаты предоставления Услуги могут быть получены в виде документа на бумажном носителе в МФЦ, в Организации; в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в личном кабинете на Едином портале.

Срок предоставления Услуги

8. Максимальный срок предоставления Услуги при обращении заявителя за записью на обучение по дополнительной общеобразовательной программе:
при необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний составляет не более 45 (сорока пяти) рабочих дней со дня регистрации Запроса о предоставлении Услуги в Организации;
при отсутствии необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний составляет не более 7 (семи) рабочих дней со дня регистрации Запроса о предоставлении Услуги в Организации.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Услуги, соответствующий результат направляется заявителю:
при необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний - в срок не более 45 (сорока пяти) рабочих дней со дня регистрации Запроса о предоставлении Услуги в Организации;
при отсутствии необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний - в срок не более 7 (семи) рабочих дней со дня регистрации Запроса о предоставлении Услуги в Организации.
9. Периоды обращения за предоставлением Услуги:
Услуга предоставляется Организациями в период с 1 января по 31 декабря текущего года.
Услуга в отношении программ, реализуемых в рамках системы ПФ ДОД, предоставляется Организациями в период с 1 января по 30 ноября текущего года.
10. Максимальный срок предоставления Услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги, составляет 5 рабочих дней с даты регистрации Запроса документов, необходимых для предоставления Услуги.
11. Максимальный срок предоставления Услуги не зависит от способа обращения за Услугой и признаков (категории) заявителей.
Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
12. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено за исключением случаев превышения стоимости обучения по дополнительной образовательной программе, установленной Организацией, доступного остатка обеспечения сертификата дополнительного образования.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления Услуги при непосредственном обращении в Организацию или МФЦ
13. Максимальный ожидания в очереди при подаче Запроса о предоставлении Услуги при непосредственном обращении в Организацию или МФЦ составляет 15 минут.
14. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги при непосредственном обращении в Организацию или МФЦ составляет 15 минут.
Срок регистрации Запроса о предоставлении Услуги
15. Срок регистрации Запроса о предоставлении Услуги, поданного в электронной форме посредством ЕПГУ  до 16:00 рабочего дня, регистрируется в Организации в день его подачи. Запрос о предоставлении Услуги, поданный посредством ЕПГУ после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в Организации на следующий рабочий день.
16. Запрос о предоставлении Услуги, поданный в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, регистрируется в Организации в порядке, установленном организационно-распорядительным актом Организации.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
17. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется Услуга, размещаются на официальном сайте Организации, на Едином портале (при наличии технической возможности), на Региональном портале.
Показатели доступности и качества Услуги
18. Перечень показателей качества и доступности Услуги размещается на официальном сайте Организации, на Едином портале (при наличии технической возможности), на Региональном портале.
Иные требования к предоставлению Услуги
19. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
20. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
ЕСИА;
РСМЭВ;
СМЭВ;
Единый портал;
Региональный портал.
21. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, невозможно в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
22. При получении результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющегося заявителем, реализация права на получение результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей Услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способы их предоставления.
23. Предоставление результата Услуги заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному первым на получение результатов Услуги, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
24. Результаты Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные на бумажном носителе, предоставляются заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному первым на получение результатов Услуги:
а) в Организации;
б) в МФЦ.
25. Предоставление Услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии с таким МФЦ.
МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, могут принять решение об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
26. В МФЦ предусмотрена возможность выдачи заявителю результата предоставления Услуги, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Услуг Организацией.
В МФЦ не предусмотрена возможность составления на бумажном носителе и заверения выписок из информационных систем Организации, ввиду отсутствия таковых.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
27. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в таблице 2, содержащейся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
Сведения о формах заявлений о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
Документы составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода, подлинность подписи переводчика свидетельствуются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о нотариате, либо удостоверяется апостилем в соответствии с «Гаагской конвенцией, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов» от 05.10.1961.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги
28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме Запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»:
а) документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление Услуги;
б) представление заявителем неполного комплекта документов;
в) представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
г) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
д) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги;
е) подача Запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги в электронной форме, произведена с нарушением установленных требований;
ж) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
з) неполное заполнение полей в форме Запроса о предоставлении Услуги, в том числе в интерактивной форме на Едином портале, наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах;
и) не установление личности лица, обратившегося за предоставлением Услуги (не предъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность,  с истекшим сроком действия);
к) отсутствие документов, подтверждающих полномочия уполномоченного  представителя заявителя на представление запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги или отказ указанного лица предъявить такие документы в случае представления запроса о предоставлении Услуги и документов лично этим лицом.
29. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»: 
а) представление документов, содержащих недостоверные сведения, либо документов, оформленных в ненадлежащем порядке;
б) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги;
в) лицо, обратившееся за исправлением допущенных опечаток или ошибок не является получателем Услуги. 
30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги - отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах.
31. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме Запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для отказа в предоставлении Услуги приведены в таблице 3, содержащейся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
32. Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур
33. При обращении заявителей за записью на обучение по дополнительной общеобразовательной программе:
1) профилирование заявителя;
2) прием Запроса о предоставлении Услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) проведение приемных (вступительных) испытаний (при необходимости).
5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
6) предоставление результата Услуги.
34.  При обращении заявителей за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления о предоставлении Услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
5) предоставление результата Услуги.
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Услуги

35. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги - посредством ЕПГУ.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»


Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы
категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления Услуги, исчерпывающий перечень
оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги,
оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в
предоставлении Услуги, формы заявлений о предоставлении Услуги и
документов, необходимых для предоставления Услуги

I. Перечень условных сокращений

1. Административный регламент - Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе».
2. Услуга - муниципальная услуга «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе».
3. Организация –  образовательная организация городского округа город Нижний Новгород, функции и полномочия учредителя в отношении которой осуществляют департамент образования администрации города Нижнего Новгорода или департамент физической культуры и спорта администрации города Нижнего Новгорода .
4. МФЦ - Государственное бюджетное учреждение Нижегородской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Нижегородской области», отделы/отделения Государственного бюджетного учреждения Нижегородской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Нижегородской области».
5. Заявитель – физические лица.
6. Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
7. Региональный портал  –  подсистема «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» системы межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области.
8. Соглашение о взаимодействии - соглашение о взаимодействии, заключенное между МФЦ и органом местного самоуправления в установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» порядке заключения соглашений.
9. Профилирование - анкетирование, проводимое органом, предоставляющим услугу.
10. ИС - информационная система «Навигатор дополнительного образования детей Нижегородской области», расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://р52.навигатор.дети.
11. ЕАИС ДО - Единая автоматизированная информационная система сбора и анализа данных по учреждениям, программам, мероприятиям дополнительного образования и основным статистическим показателям охвата детей дополнительным образованием в регионах.
12. ЕСИА - федеральная Государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления Государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
13. Личный кабинет - сервис ЕПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством ЕПГУ.
14. Основной набор - период основного комплектования групп обучающихся.
15. Дополнительный набор - период дополнительного комплектования групп обучающихся при наличии свободных мест.
16. Система ПФ ДОД - система персонифицированного финансирования дополнительного образования детей, функционирующая на территории Нижегородской области на основании распоряжения Правительства Нижегородской области от 11.11.2019 № 1191-р «О внедрении на территории Нижегородской области системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей на основе сертификатов персонифицированного финансирования дополнительного образования детей, обучающихся по дополнительным общеобразовательным программам».
17. Сертификат дополнительного образования - электронная реестровая запись о включении обучающегося (обладателя сертификата) в систему ПФ ДОД, удостоверяющая возможность обладателя сертификата получать в определенном объеме и на определенных условиях образовательные услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Нижегородской области, а также правовыми актами органов местного самоуправления.
18. СМЭВ – единая система межведомственного электронного взаимодействия.
19. РСМЭВ - региональная система межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области.
20. МОЦ – Муниципальный Опорный Центр.


II. Перечень условных обозначений

1.	ЕПГУ – Единый портал.
2.	РПГУ – Интернет-портал.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица 1

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»

	1.
	Физическое лицо - родитель  несовершеннолетнего в возрасте от 5 до 18 лет обращается лично
	А1

	2.
	Физическое лицо – родитель несовершеннолетнего в возрасте от 5 до 18 лет обращается через представителя
	А2

	3.
	Физическое лицо – законный представитель несовершеннолетнего в возрасте от 5 до 18 лет обращается лично

	А3

	4.
	Физическое лицо – законный представитель несовершеннолетнего в возрасте от 5 до 18 лет  обращается через представителя
	А4

	5.
	Физическое лицо – несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет
	А5

	Результат Услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги»

	1.
	Физическое лицо -  родитель  несовершеннолетнего в возрасте от 5 до 18 лет обращается лично, получил документ по результатам Услуги с опечаткой и (или) ошибкой
	Б1

	2.
	Физическое лицо – родитель несовершеннолетнего в возрасте от 5 до 18 лет обращается через представителя, получил документ по результатам Услуги с опечаткой и (или) ошибкой
	Б2

	3.
	Физическое лицо – законный представитель несовершеннолетнего в возрасте от 5 до 18 лет обращается лично, получил документ по результатам Услуги с опечаткой и (или) ошибкой
	Б3

	4.
	Физическое лицо – законный представитель несовершеннолетнего в возрасте от 5 до 18 лет  обращается через представителя, получил документ по результатам Услуги с опечаткой и (или) ошибкой
	Б4

	5.
	Физическое лицо – несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет обращается лично, получил документ по результатам Услуги с опечаткой и (или) ошибкой

	Б5





III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
Таблица 2

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов



	Способы подачи
документов,
требования
к представлению
документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А1-А5
	Запрос о предоставлении Услуги по форме, приведенной в Приложении 2 к настоящему административному регламенту
	Организация  - предоставляется оригинал документа; МФЦ - предоставляется оригинал документа; Единый портал – формируется при заполнении интерактивной формы
	в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту;
количество экземпляров – 1 

	2.
	Б1-Б5
	заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги
	Организация - предоставляется оригинал документа; МФЦ - предоставляется оригинал документа; Единый портал – формируется при заполнении интерактивной формы
	в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту;
количество экземпляров – 1

	3.
	А1-А5
Б1-Б5
	документы, удостоверяющие личность кандидата на обучение, заявителя
	Организация - предоставляется оригинал документа для удостоверение личности, возвращается заявителю;  МФЦ - предоставляется оригинал документа для удостоверение личности, возвращается заявителю; Единый портал - сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия в СМЭВ, РСМЭВ
	количество экземпляров – 1

	3.
	А2, А4
Б2,Б4
	доверенность на представление интересов физического лица
	Организация - предоставляется оригинал документа для подтверждения полномочий, возвращается заявителю, МФЦ - предоставляется оригинал документа для подтверждения полномочий, возвращается заявителю, Единый портал - в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса
	количество экземпляров – 1


	4.
	А1-А5
Б1-Б5
	документ, подтверждающий отсутствии медицинских противопоказаний для занятий отдельными видами искусства, физической культурой и спортом кандидата на обучение
	Организация - предоставляется оригинал документа для подтверждения полномочий, возвращается заявителю, МФЦ - предоставляется оригинал документа для подтверждения полномочий, возвращается заявителю, Единый портал - в форме копии документа, приложенного заявителем (кандидатом на обучение)
	количество экземпляров- 1

	5.
	А1-А5
Б1-Б5
	согласие на обработку персональных данных
	Организация - предоставляется оригинал документа, МФЦ - предоставляется оригинал документа, Единый портал - в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя
	в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту;
количество экземпляров - 1

	6.
	Б1-Б5
	документ, подтверждающий наличие опечатки и (или) ошибки в выданных в результате предоставления Услуги документах
	Организация - предоставляется оригинал документа, МФЦ - предоставляется оригинал документа, Единый портал - в форме копии  документа, приложенного заявителем (кандидатом на обучение)
	количество экземпляров - 1

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	7.
	А3, А4 
Б3,Б4
	решение об установлении опеки или попечительства

	Организация - предоставляется оригинал документа, МФЦ - предоставляется оригинал документа, Единый портал - в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, сведения могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействи

	количество экземпляров - 1


	8.
	А1-А5
Б1-Б5
	данные сертификата дополнительного образования, выданного ранее кандидату на обучение по дополнительным общеразвивающим программам.
	Организация - сведения запрашиваются в Муниципальном опорном центре (далее – МОЦ);  МФЦ – сведения запрашиваются в МОЦ; Единый портал – сведения могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия запрашивает в МОЦ
	количество экземпляров - 1



	9.
	А1-А5
Б1-Б5
	документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, либо страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, содержащее данные о номере СНИЛС кандидата на обучение
	Организация - предоставляется оригинал документа, возвращается заявителю;  МФЦ - предоставляется оригинал документа, возвращается заявителю; Единый портал - Сведения из документа формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ
	количество экземпляров- 1

	10.
	А1, А3
Б1,Б3
	документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, либо страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, содержащего данные о номере СНИЛС заявителя
	Организация - предоставляется оригинал документа, возвращается заявителю;  МФЦ - предоставляется оригинал документа, возвращается заявителю; Единый портал - сведения из документа формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ
	количество экземпляров- 1




IV. Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме запроса о предоставлении Услуги  и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
Таблица  3

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Услуги  и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1.
	Документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление Услуги. 

	А1-А5, 
Б1-Б5

	2.
	Представление неполного комплекта документов.
	А1-А5,
Б1-Б5

	3.
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
	А1-А5,
Б1-Б5

	4.
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	А1-А5,
Б1-Б5


	5.
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги.
	А1-А5,
Б1-Б5


	6.
	Подача запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги в электронной форме, произведена с нарушением установленных требований.
	А1-А5,
Б1-Б5


	7.
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
	А1-А5,
Б1-Б5


	8.
	Неполное заполнение полей в форме запроса о предоставлении Услуги, в том числе в интерактивной форме на Едином портале, наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах.
	А1-А5,
Б1-Б5


	9.
	Не установление личности лица, обратившегося за предоставлением Услуги (не предъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность,  с истекшим сроком действия).
	А1-А5,
Б1-Б5


	10.
	Отсутствие документов, подтверждающих полномочия уполномоченного  представителя заявителя на представление запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги или отказ указанного лица предъявить такие документы в случае представления запроса о предоставлении Услуги и документов лично этим лицом.
	А2, А5
Б2, Б5

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	отсутствует

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1.
	Представление документов, содержащих недостоверные сведения, либо документов, оформленных в ненадлежащем порядке.
	А2, А5
Б2, Б5

	2.
	Отсутствие допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги.
	А2, А5
Б2, Б5

	3.
	Лицо, обратившееся за исправлением допущенных опечаток или ошибок не является получателем Услуги. 
	А2, А5
Б2, Б5







V. Формы запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги

Таблица 4

	Запрос о предоставлении муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»
	Форма 1

	Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги
	Форма 2

	Согласие на обработку персональных данных
	Форма 3












Приложение № 2
к административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги
«Запись на обучение по дополнительной
общеобразовательной программе»

Форма 1


	
	Руководителю Организации _____________________________________________
_____________________________________________
от __________________________________________
(ФИО, паспортные данные: серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт, СНИЛС)

	
	_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
Адрес заявителя:
(место регистрации физического лица)

	
	_____________________________________________
_____________________________________________
Телефон заявителя: ___________________________
ФИО уполномоченного представителя заявителя:
_____________________________________________
_____________________________________________
Паспортные данные представителя заявителя:
_____________________________________________
(серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)

	
	__________________________________________
_____________________________________________
Документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя:
_____________________________________________
(наименование и реквизиты документа)


	[bookmark: undefined]Запрос о предоставлении муниципальной услуги 
«Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»


	Прошу предоставить муниципальную услугу «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе» (далее – Услуга) в целях обучения на

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка) - обязательное поле 

	Результат предоставления Услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале
	

	Выдать при личном обращении в Организацию
	

	Выдать в МФЦ
	


Независимо от способа подачи документов результат Услуги будет направлен в личный кабинет на Едином портале.
При обращении законного представителя/опекуна несовершеннолетнего:
	Результат предоставления Услуги прошу выдать лично
	

	Выражаю согласие с получением результата предоставления Услуги другим законным представителем несовершеннолетнего:
	

	Фамилия:
	

	Имя:
	

	Отчество:
	

	Документ, удостоверяющий личность, серия и номер документа, кем выдан:
	


Прошу проинформировать меня о ходе предоставления Услуги путем (нужное отметить):
	Направления в личный кабинет на Едином портале
	




	Подпись
	____________________________________
(ФИО физического лица либо его представителя)
	Дата __________ 
	


Форма 2
	
	Руководителю Организации _____________________________________________
_____________________________________________
от __________________________________________
(ФИО, паспортные данные: серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт, СНИЛС)

	
	_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
Адрес заявителя:
(место регистрации физического лица)

	
	_____________________________________________
_____________________________________________
Телефон заявителя: ___________________________
ФИО уполномоченного представителя заявителя:
_____________________________________________
_____________________________________________
Паспортные данные представителя заявителя:
_____________________________________________
(серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)

	
	_____________________________________________
_____________________________________________
Документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя:
_____________________________________________
(наименование и реквизиты документа)



	Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги

	Прошу исправить допущенные опечатки и ошибки в документах, выданных по результатам предоставления Услуги_____________________________________________
___________________________________________________________________________,
(наименование Организации)



Результат предоставления Услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на Едином портале
	

	Выдать при личном обращении в Орган местного самоуправления
	

	Выдать в МФЦ
	


Независимо от способа подачи документов результат Услуги будет направлен в личный кабинет на Едином портале.
При обращении законного представителя/опекуна несовершеннолетнего:
	Результат предоставления Услуги прошу выдать лично
	

	Выражаю согласие с получением результата предоставления Услуги другим законным представителем несовершеннолетнего:
	

	Фамилия:
	

	Имя:
	

	Отчество:
	

	Документ, удостоверяющий личность, серия и номер документа, кем выдан:
	


Прошу проинформировать меня о ходе предоставления Услуги путем (нужное отметить):
	Направления в личный кабинет на Едином портале
	





	Подпись
	____________________________________
(ФИО физического лица либо его представителя)
	            Дата __________ 




Форма 3

Согласие
на обработку персональных данных
 
Я (далее - Субъект), ______________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
документ, удостоверяющий личность, ___________________________________________
(вид документа)
серия, № ________  _________, выдан ___________________________________________
____________________________________________________________________________,
(кем и когда)
проживающий(ая) ____________________________________________________________,
даю свое согласие ______________________________________________ (указывается Организация) (далее – Оператор), на обработку своих персональных данных на следующих условиях:
1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе», осуществляемой Оператором.
2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:
- данные основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, включая:
фамилию, имя, отчество;
дату и место рождения;
место проживания;
 - СНИЛС;
- контактный телефон;
-почтовый адрес;
- адрес электронной почты.
3. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть на совершение следующих действий: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам в случаях, установленных законодательством.
4. Настоящее согласие действует бессрочно.
5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением Субъекта персональных данных.
6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных.
 
«___»_____________ 202__ г.
_______ ________________________________________________
подпись фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
 
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.
 
«___» _____________ 202__ г.
_______ ________________________________________________
подпись фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

































Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления Муниципальной услуги
«Запись на обучение по дополнительной
образовательной программе»

[bookmark: P869]Форма договора об образовании
на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в рамках 
персонифицированного финансирования дополнительного образования детей

"__" ________ 20__ г.                                                                                            № __________

Настоящий документ, размещенный в Информационной системе «Навигатор дополнительного образования детей Нижегородской области» (далее - ИС «Навигатор») по адресу: __________________________________________________________________________________,
(полное наименование Организации, осуществляющей образовательную деятельность 
по дополнительным образовательным программам)
является предложением (офертой) (далее - Организация), действующее на основании лицензии № ___________, выданной ___________________________________________________________,
(кем, когда)
в лице директора Организации _______________________________________________________,
действующего на основании Устава, именуемого в дальнейшем «Исполнитель», заключить Договор об образовании на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в рамках персонифицированного финансирования дополнительного образования детей (далее - Договор) с ________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. родителя (законного представителя) несовершеннолетнего)
именуемым в дальнейшем «Заказчик» и ________________________________________________,
(Ф.И.О. лица, зачисляемого на обучение)
именуемым в дальнейшем «Обучающийся», совместно именуемыми «Стороны».

1. Предмет договора

1.1. Надлежащим акцептом настоящей оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации считается осуществление Заказчиком в совокупности всех нижеперечисленных действий:
1.1.1. Заполнение формы записи на обучение по выбранной дополнительной общеобразовательной программе (части дополнительной общеобразовательной программы) посредством ИС «Навигатор».
1.1.2. Ознакомление с условиями оферты в ИС «Навигатор» по адресу.
1.1.3. Выражение согласия на получение образовательных услуг по дополнительной общеобразовательной программе (части дополнительной общеобразовательной программы) в рамках персонифицированного финансирования дополнительного образования детей посредством нажатия кнопки «Записаться».
1.2. Предметом Договора является оказание образовательных услуг Исполнителем Обучающемуся в рамках системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей согласно Правилам персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в субъекте Российской Федерации.
1.3. По настоящему Договору Исполнитель обязуется оказать Обучающемуся образовательную услугу по обучению по дополнительной общеобразовательной программе (части дополнительной общеобразовательной программы) в рамках системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Нижегородской области в соответствии с Правилами персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в субъекте Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Семейным кодексом Российской Федерации, Конвенцией о правах ребенка.

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Права и обязанности Исполнителя

2.1.1. Предоставлять возможность Заказчику ознакомиться с: Уставом Организации, дополнительными образовательными программами, лицензией на осуществление образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими осуществление образовательной деятельности Организацией.
2.1.2. Зачислить Обучающегося на дополнительной общеобразовательной программе (отдельную часть дополнительной общеобразовательной программы)
__________________________________________________________________________________,
(наименование образовательной программы, части общеобразовательной программы)
форма обучения ______________________.
2.1.3. Обеспечивать защиту прав Обучающегося в соответствии с законодательством.
2.1.4. Обеспечивать охрану жизни, укрепление физического и психического здоровья Обучающегося, создавать благоприятные условия для интеллектуального, нравственного, эстетического развития личности, всестороннего развития его способностей.
2.1.5. Нести ответственность за жизнь и здоровье Обучающегося во время образовательного процесса, за соблюдение установленных санитарно-гигиенических норм, правил и требований.
2.1.6. Обеспечивать, в пределах имеющихся возможностей, максимально комфортные условия для занятий в помещениях, соответствующих санитарным и гигиеническим требованиям, а также предоставлять оснащение, соответствующее обязательным нормам и правилам, предъявляемым к образовательному процессу.
2.1.7. Гарантировать предоставление образовательной услуги в полном объеме согласно учебному плану.
2.1.8. Предоставлять Заказчику возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса и итогами освоения программы Обучающимся.
2.1.9. Осуществлять подготовку к участию Обучающегося в соревнованиях, конкурсах и олимпиадах различного уровня.
2.1.10. Сохранять место за Обучающимся в случае его болезни, лечения, карантина и других случаях пропуска занятий по уважительной причине.
2.1.11. Направить в адрес Заказчика уведомление о возникновении обстоятельств, препятствующих оказанию услуги в очной форме, в течение двух рабочих дней после их возникновения.
2.2. Исполнитель вправе:
2.2.1. Определять программу развития Организации, содержание, формы и методы образовательной работы, корректировать учебный план, выбирать дополнительные образовательные программы, методические пособия.
2.2.2. Устанавливать режим работы Организации (расписание занятий, их сменность, продолжительность учебной недели и т.д.) в соответствии с Уставом.
2.2.3. Поощрять Обучающегося или применять меры дисциплинарного взыскания в соответствии с Уставом и Правилами внутреннего распорядка Организации.
2.2.4. Привлекать Заказчика к ответственности в случае причинения Организации имущественного вреда по вине Обучающегося в соответствии с действующим законодательством.
2.3. Заказчик (Обучающийся) обязан:
2.3.1. Соблюдать Правила внутреннего распорядка Организации и следовать Уставу Организации.
2.3.2. Обеспечивать посещение занятий в соответствии с утвержденным расписанием.
2.3.3. Обеспечивать Обучающегося необходимыми средствами обучения по дополнительным общеобразовательным программам.
2.3.4. Своевременно информировать педагогических работников о болезни ребенка или возможном отсутствии.
2.3.5. Извещать педагогических работников о сопровождающих в Организацию и домой Обучающегося. В случае самостоятельного следования Обучающегося в Организацию и домой, ответственность за жизнь и здоровье ребенка во время следования его по маршруту несет Заказчик.
2.4. Заказчик (Обучающийся) вправе:
2.4.1. Знакомиться с дополнительными общеобразовательными программами, технологиями и формами обучения.
2.4.2. Требовать предоставление информации по вопросам организации образовательного процесса.
2.4.3. Участвовать в управлении Организацией в соответствии с ее Уставом.
2.4.4. Принимать участие в организации и проведении совместных мероприятий и праздников.
2.4.5. Представлять письменное заявление о сохранении места в Организации на время отсутствия ребенка по причинам санитарно-курортного лечения, карантина, отпуска, командировки, а также в иных случаях по согласованию с Исполнителем.

3. Вопросы персонифицированного финансирования

3.1. Номер сертификата дополнительного образования: _________.
3.2. Срок освоения образовательной программы/части образовательной программы составляет ____ часов.
3.3. Дата начала обучения: ________________.
3.4. Дата завершения обучения: ___/___/____.
3.5. Стоимость образовательной услуги за период с даты начала обучения до даты завершения обучения составляет __________________.
3.6. Оказание Исполнителем образовательной услуги является для обучающегося бесплатным и оплачивается из бюджета города Нижнего Новгорода в установленном нормативными правовыми актами порядке на основании предоставляемого Заказчиком сертификата персонифицированного финансирования Обучающегося.
3.7. Средства сертификата персонифицированного финансирования Обучающегося списываются с указанного сертификата в установленном нормативными правовыми актами порядке ежемесячно в случае, если на 1-е число месяца настоящий Договор не был расторгнут.
3.8. Образовательная услуга признается оказанной в полном объеме в случае фактической реализации образовательной программы в установленном объеме в группе независимо от числа фактических посещений обучающимся занятий в соответствующем месяце.

4. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств 
по договору, порядок разрешения споров

4.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Все споры между Исполнителем и Заказчиком решаются путем переговоров, а в случае невозможности достижения договоренности - в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


5. Основания изменения и расторжения договора

5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон. По инициативе Исполнителя Договор может быть расторгнут по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.
5.3. По инициативе Организации Договор может быть расторгнут в следующих случаях:
5.3.1. Отсутствие медицинского документа о состоянии здоровья обучающегося.
5.3.2. Невыполнение учебного плана обучающимся.
5.3.3. Окончание полного курса освоения образовательной программы.
5.3.4. Наличие медицинского заключения, исключающего возможность дальнейшего продолжения обучения в Организации.
5.3.5. Нарушение Правил внутреннего распорядка Организации.
5.3.6. Совершение противоправных действий и неоднократные нарушения Устава Организации.
5.4. Вносимые изменения и дополнения в условия Договора рассматриваются сторонами в недельный срок и оформляются дополнительным соглашением.
5.5. При возникновении обстоятельств, препятствующих продолжению оказания образовательной услуги в очной форме, образовательные услуги по настоящему Договору могут быть оказаны в дистанционной форме в случае, если отсутствует отказ Заказчика в письменной форме, и договор об образовании не расторгнут в соответствии с пунктом 105 Правил персонифицированного финансирования субъекта Российской Федерации
программы персонифицированного финансирования, в соответствии с которой определен номинал сертификата персонифицированного финансирования, и одновременно не более чем до достижения обучающимся - участником системы персонифицированного финансирования 18 лет, в случае, если договор об образовании не расторгнут в соответствии с пунктом 105 Правил персонифицированного финансирования субъекта Российской Федерации по состоянию на 20 день до момента окончания срока действия договора об образовании.

6. Заключительные положения

6.1. Настоящий Договор может быть заключен как в бумажной, так и в электронной форме и подписан уполномоченным представителем Заказчика, в том числе простой электронной подписью посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования и ИС «Навигатор».
6.2. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, размещенной на официальном сайте Организации в сети «Интернет».
6.3. Под периодом предоставления образовательных услуг (периодом обучения) понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Обучающегося в Организацию до даты издания приказа об окончании обучения или отчисления из его из Организации.
6.4. Стороны по взаимному согласию вправе дополнить настоящий Договор иными условиями. Изменения и дополнения настоящего Договора могут производиться как в бумажной, так и в электронной форме и подписываться уполномоченными представителями Сторон, в том числе простой электронной подписью посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования и ИС «Навигатор».
6.5. Настоящий Договор составлен в 2 экземплярах, по одному для каждой из сторон. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.
6.6. Договор действует до полного исполнения обязательств Сторонами.




7. Реквизиты и подписи Сторон

	Исполнитель
	Заказчик
	Обучающийся

	(полное наименование и фирменное наименование (при наличии) организации)
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)/наименование юридического лица)
	(фамилия, имя, отчество (при наличии))

	
	(дата рождения)
	(дата рождения)

	(место нахождения)
	(место нахождения/адрес места жительства)
	(адрес места жительства)

	(банковские реквизиты)
	(паспорт: серия, номер, когда и кем выдан)
	(паспорт: серия, номер, когда и кем выдан)

	
	телефон
	(телефон)

	(подпись)
	
	

	М.П.
	(подпись)
	(подпись)
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